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DU THAO Ha Nam, ngay 29 thdang 06 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN MEGRAM

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da dugc Quéc hoi thdng qua 26-
11-2014;

Cin ctr Diéu 16 t6 chuc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Megram,

De cudc hop DPHDCD thuong nién ndm 2020 cua Cong ty C6 phan Megram duogc
tién hanh nhanh gon, thuan loi, dam bao quyén loi cia C6 dong va tuan thi cac qui
dinh ctia Luat DN va Piéu 1& Cong ty. Kinh dé nghi PHDPCP thong qua Qui ché
lam viéc tai Dai hoi cd dong 2020, cu thé nhu sau:

I. C6 dong tham du hop

Co dong tham du hop Dai hoi la cac cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén hop
phap cua cac co dong co tén trong danh sach c6 dong co quyén du hop tai ngay
chét danh sach c6 dong (04/6/2020).

Tai dai hoi co dong, timg c6 déng hodc nguoi dai dién dugc Gy quyén cta cd
dong duoc nhan Thé bi€u quyét/Phiéu biéu quyét tham du hop Pai hdi tir Ban
tham tra tu cach c6 dong.

Cac c6 dong va dai dién dugc uy quyén ciia co dong phai tuan tha theo su diéu
hanh cua Chu toa DPai hdi, tao di€u kién cho phién hop dién ra thuan lgi va
thanh cong, tuan thu cac quy dinh, quy ché lam viéc cua Dai hoi.

Cac C6 dong hoic dai dién duoc uy. quyén cta co dong dén muén (sau khi khai
mac va dai hoi da lam viéc) co quyén tham du dai hoi, co quyen tham gia biéu
quyet tat ca cac Van dé dién ra sau d6. Két qua da bleu quyét tai dai hoi trudc
khi c6 déng dén van co gia tri phap 1y (khong biéu quyét lai).

. Nhiém vu cia Dai hoi

Biéu quyét thong qua cac Bao céo cia HPQT va Ban diéu hanh Cong ty;
Biéu quyét thong qua cac To trinh ciia HDQT;
Bau thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky mai.

Biéu quyét cac ndi dung khac thudc tham quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

I11. Biéu quyét thong qua cac ndi dung, quyét dinh ciia PHPCD

1.
a.

Biéu quyét
Nguyén tic biéu quyét
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Moi quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong phai biéu quyét cong khai va truc tiép
dué6i sy diéu hanh cua Chu toa doan. Ddi vOi bau cur thanh vién HDQT/ BKS
phai thuc hién bau phiéu kin theo nguyén tic bau don phiéu (Quy ché bau cir
thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat).

Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong dugc thong qua khi dat ty 16 tbi thiéu theo

quy dinh cta phép luat va Diéu 1€ Cong ty.

+ Cac quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong lién quan dén cac van dé sau day
duoc thong qua khi co tir 65% tro 1én téng s6 phiéu bau cac cb dong co6
quyén biéu quyét c6 mit truc tlep hoac thong qua dai dién dugc uy quyén co
mat tai cugc hop Pai hoi dong co dong:

v’ Sira doi va b6 sung Diéu 1¢;

v Loai ¢6 phiéu va s6 luong c6 phiéu duogc chio ban;

v T6 chuc lai hay giai thé doanh nghiép;

v' Giao dich mua, ban tai san Coéng ty hodc cic chi nhanh thuc hién c6 gia
tri tor 35% tro 1én tong gid tri tai san cua Cong ty tinh theo Bdo cao tai
chinh ky gan nhat dugc kiém toan.

+ Cac noi dung khac thong qua khi 6 it nhat 51% tong sé phiéu biéu quyét du
hop tan thanh.

MOi ¢6 dong c6 sb biéu quyét duge tinh bang tong sd cd phan ma nguoi d6 sé

hiru va dai dién s¢ hitu hodc dugc ty quyén.

b. Cach thirc biéu quyét

bl. Pbi véi biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi

Co dong/nguoi dai dién dugc nhan mot The biéu quyet/Phleu biéu quyet theo
mau ctia Cong ty, trong d6 ghi Ho tén va s6 phiéu c6 quyén biéu quyét.

Co dong/nguo; d'gu‘ dién tl}uc h1¢n viéc biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh,

Khong ¢o6 y kién vé cac van dé phai thong qua BPHDCD.

Ban kiém phiéu s& thyc hién viéc kiém phiéu theo timg loai y kién cua CO

d()ng/ngu’(‘yi dai c}ién. S6 thé Tan the‘tph duoc df:m trqéc, s0 thé Khong tan thanh

dugc dém sau, s0 thé Khong co6 y kién dugc dém cudi cung.

Co dong chi dugc biéu quyét ¥ kién mot (01) lan cho mot trong céc muc chon

Tén thanh, Khong tan thanh, Khong c¢6 ¥ kién khi Chii toa doan yéu cau biéu

quyet.

Phiéu biéu quyét

+ Céch ghi Phiéu biéu quyét: C6 dong danh déq (X) vao mdt trong cac 6: Tan
thanh, Khong tan thanh hodc Khong co y kién tuong Gmg voi tung van deé
dugc néu trong Phi€u biéu quyét.
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Trong truong hop co cac van dé biéu quyet phat sinh ngoai cac ndi dung

trong Phiéu biéu quyét, voi diéu kién cac vén de nay dugc Pai hoi thong qua

dé dua vao cac ndi dung trong Phiéu biéu quyet cac co dong s& ghi cac ndi

dung méi nay vao dong bo trbng ctia Phiéu bleu quyét theo hudéng dan cua

Poan chu toa hodc Ban to chirc. Tuwong tw, c6 dong danh ddu “X” vao mot

trong cac 6: Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong c6 y kién tuong ung

v6i timg nodi dung duge bo sung.

+ Phiéu biéu quyét khong hop 1&: Cac Phiéu dugc coi 1a khong hop 1¢ trong

cac truong hop sau:

v’ Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khong c6
dau cua Cong ty;

v Phiéu bi gach x06a, stra chita, ghi thém hoic ghi tén khong dung, khong
thudc danh sach cac nodi dung da duoc Pai hoi dong c6 dong thong nhit
biéu quyét;

<\

Phiéu bi rach ro1, khong con nguyén ven;

<\

Panh diu chon tr 2 6 trd 1én hodc gach bo, téy x0a tai tung van dé can
lay ¥ kién thi phan bi€u quyét tai van dé do khong hogp 1¢; Cac nd1 dung
khac danh dau ding quy dinh thi van dugc ghi nhan 1a hop 1€.
v' Khéng c6 chit ky cua c6 dong hodc dai dién theo Gy quyén cta cd dong.
+ Truong hop cd dong bo trong khong danh du chon vao bat cir 6 nao dugc
coi la khong co6 y kién.
+ Ban Kiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu biéu quyét sau khi Pai hoi dong cd
dong bicu quyet.

b2. Pbi véi biéu quyét bau bod sung thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat
bang Phiéu bau ctr dugc thyc hién theo Quy ché bau cur thanh vién Hoi dong quan
tri/Ban ki€ém soat.

IV. Phat biéu y kién tai PHPCD

Co dong/ngudi dai dién c6 quyén phat biéu v kién vé tit ca cac van dé can thao
luan va biéu quyét tai PHDPCD, nhung phai tudn thu cac qui dinh sau:

- Khi dang ky phat biéu phai gio cao Thé biéu quyét, néu Ho Tén Co dong/ngudi
dai dién va s6 CP c6 quyén biéu quyét;

- DBuogc Chu toa doan dong Y,

- NOi dung phat biéu ngan gon, diing trong tam va phu hgp voi cac noi dung dang
thdo luan dé thong qua, thoi gian phat biéu khong qua 05 phut.

V. DPoan Chu toa
- Chu tich HPQT la chii toa Pai hoi. Truong hop Chu tich HPQT véang mit thi
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cac thanh vién HDQT con lai bau ra mot trong sé cac thanh vién HPQT lam
chu toa DPai hoi.

- Poan chu toa gdm mot sd thanh vién Hoi dong quan tri va can bd quan 1y cia
Cong ty do Chu toa Dai hoi chi dinh.

- Nhiém vu cuia Poan chu toa:

+

Piéu khién cudc hop PHPCP theo Chuong trinh va cac Qui ché di duoc
DHDCD thong qua;

Huéng dan, thao luin va liy biéu quyét cac van dé trong chuong trinh nghi
su,

Giai quyét tat ca cac van dé lién quan va phét sinh trong qua trinh hop
DHDCD theo cac Qui ché da thong qua, theo Luat DN va Diéu I¢ Cong ty.

Chu toa co quyén khong tra 10i hodc chi ghi nhén cac y kién déng gop cua
co dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y
kién Dai hoi.

Co quyen yéu ciu cac co quan c0 thAm quyen duy tri trat tu cudc hop hoac
tryc xuat nhitng ngudi c6 biéu hién gay 101, khong tuan thu quyén diéu hanh
ctia Poan chu toa, ngin can dién bién binh thuong cua Dai hoi ra khoi Pai
hoi.

VI. Thu ky doan
- Danh sach Thu ky BPH do Poan chu tich chi dinh.
- Nhiém vu cua Thu ky :

+

+

+

+

Ghi chép day du, chinh xac cac dién bién cudc hop, cac ¥ kién phat biéu thao
luan trong cudc hop PHPCD;

Lap Bién ban hop PHDCD;
Lap va doc Dy thao Nghi quyét cia PHPCD

Thuc hién cac cong viéc hd trg theo phan cong cua Poan Chu tich.

VII. Ban kiém phiéu

- Danh sach Ban kiém phiéu PH gom 01 truéong ban va cac thanh vién duoc
DHDCD thong qua.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+

+

+

Huong d{fm cd dong cach sir dung Thé biéu quyét/phiéu biéu quyét, thé thic
biéu quyeét.

Kiém tra, gidm sat viéc bd phi€u cua cac c6 dong.

T6 chuc kiém phi€u, ddm bao viéc viéc kiém phiéu phai ddm bdo tinh chinh
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xac, minh bach, khach quan, kip thoi va tuan thu ding quy dinh cua phap
luat va quy ché nay. Trudng hop Ban klem phleu khong thé xac dinh chinh
xéac cac co dong c6 lién quan khong c6 quyén biéu quyet cho ting van dé do
thiéu thong tin hay do quy dinh cta phap luat chua day du hodc khong rd
rang, thi phiéu cua c6 dong do van dugc tinh.
+ Lap bién ban kiém phiéu.
+ Cong bd két qua kiém phiéu va giao toan b tai liéu cho Chi toa doan luu
gifr.
VII1. Bién ban va Nghi quyét Dai hi dong c6 dong
No6i dung cudc hop BPHDCD dugc 1ap thanh Bién ban.

Bién ban cudc hop PHDCD dugc doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop
DHDCD. Cac bién ban cudc hop Pai hoi, bién ban kiém tra tu cach co dong, bién
ban kiém phiéu va cac tai liéu khac lién quan dién bién, két qua ctia Pai hoi duoc
luu gifr tai try s¢ Cong ty.

Can ctr két qua cudc hop, Chu toa ra Nghi quyét Pai hoi déng ) dong vé cac van
dé duogc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

IX. Cac van deé khac:

Dé cudc hop PHPCP dién ra trat tu, chat luong va dam bao thoi gian yéu cau Cb
dong/nguoi dai dién :

- Khong néi chuyén riéng trong cude hop;
- Tt hodc dé ché do khong phat am thanh cia dién thoai di dong trong cudc hop;
- Trudng hop can thiét phai lién lac dién thoai thi phai ra khoi phong hop;

- Néu Co dong/nguoi dai dién Vang mdt tai Phong hop (bat ctr ly do gi) trong ltc

1y biéu quyét, thi s6 cd6 CP quyén biéu quyet ciia C6 dong/ngudi dai dién dé
dugc tinh 14 Tan thanh khi DPHDPCDP biéu quyét;

- Cudc hop BPHDCD co thé 1am viéc thong tdm (qua gio nghi budi sang hodc
sang dau gio budi chiéu) dé hoan thanh chuong trinh nghi sy va dam bao ti 16
biéu quyét dé thdng qua cac ndi dung can phai biéu quyét thong qua tai
DHDCD thuong nién 2020.

- CéacCb dong tham dy Pai hoi c6 trach nhiém tuan tha quy ché nay.

Quy ché nay duoc théng qua tai phién hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim
2020 cua Cong ty./.

Xin tran trong cam on!
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



